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Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnologicas - IEPA

Comissdo Permanente de Licitagdo
ATA DE REGISTRO DE PRECOS n.° 017/2013-IEPA

ATA DE REGISTRO DE PRECOS n.° 017/2013-IEPA

PREGAO ELETRONICO - SRP N° 009/20%3-IEPA
PROCESSO n.°. 12.0118/2013 - IEPA
VALIDADE: 12 (doze) meses

Aos dois dias do més de agosto do ano de dois mil e treze, o INSTITUTO DE PESQUISAS
CIENTIFICAS E TECNOLOGICAS DO ESTADC DO AMAPA - IEPA (ORGAO GERENCIADOR),
inscrito no CNPJ sob o n.° 34.927.285/0007-22, situado na Av. Feliciano Coelho, 1509, Trem,
Macapa- AP, CEP: 68301.025. representada naste ato por seu Diretor Presidente, AUGUSTO DE
OLIVEIRA JUNIOR, portador da Carteira de Identidade n° 291562-PA, inscrita no Cadastro de
Pessoas Fisicas sob o n® 169.267.572-91, sito & Avenida Sergipe, n°. 299, Pacoval, no uso de suas
atribuicoes legais, e nos termos das Leis n° 10.520/2002, Decreto n° 3.555/2000, Decreto n°
5.450/2005, Decreto n® 7.892/13, Decreto n° 5.504/2005, Decreto Estadual n° 2.648/2007, Lei

Complementar n® 123/2006 e subsidiariaments,

no que couber a Lei 8.666/93, e alteragdes

posteriores, de acordo com o resultado ca clzssificagdo das propostas apresentadas no PREGAQO
ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS n.° 009/2013, RESOLVE registrar os precos da
empresa observadas as condizoss do Editzl que integra este instrumento de registro e aquelas

enunciadas nas clausulas que se seguem:
1-DO OBJETO

1.1. A presente ata tem por objeto O REGISTRO DE PREGOS para contratacdo de empresa
especializada para a prestacéo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos
de emiss&o, reserva, marcagio/remarcacéo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, (classe econémica e, quando for o caso, classe executiva), para atender
servidores e colaberadores eventuais em vizgens a servigos e eventos especificos desta INSTITUTO
DE PESQUISAS CIENTIFICAS E TECNOLOGICAS DO ESTADO DO AMAPA - IEPA. Conforme

especificagbes e condicdes constantes deste Termo de Referencia.
2 - DAS EMPRESAS REGISTRADAS

EMPRESA ADJUDICATARIA: A COSTA DA SILVA - ME (AP TURISMO)

CNPJ (MF): 14.185.186/0001-05

ENDEREGO: AV. NAGOES UNIDAS, 1613-B \ Bairro: Jesus de Nazaré
CIDADE: MACAPA - AMAPA CEP: 68.908-126 | E-MAIL: apturismo_servicos@hotmail.com
FONE/FAX: (96) 3223-3819 B. Brasil — Ag. 4434-2 C. Corrente 11672-6
REPRESENTANTE SR(a).: ALAN COSTA DA SILVA CPF: 790.582.642-20 RG: 159007-SSP/AP
! VALOR PERCENTUAL DE
ITEM | ESPECIFICAGAO DC OBJETO DESCONTO SOBRE DA
| | COMISSAQ

: | PRESTACAO DOS SERVICOS DE EMISSAO,
| MARCACAO/REMARCAGAO  DE  BILHETES DE
| PASSAGENS AEREAS. TERRESTRES E MARITIMAS

01 | (NACIONAL, INTERNACIONAL E INTERESTADUAL)

EM VIAGENS A SERVICOS E EVENTOS
ESPECIFICOS, PARA TECNICOS. SERVIDORES E
COLABORADORES EVENTUAIS DESTE INSTITUTO.
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de passagens seréo entregues na residéncie do servidor indicado para viagem ou nos balcdes de
atendimento do aeroporto;

9.2 - Os bilnetes de passagens deveréo ser entregues pela contratada na IEPA ate o dia util
imediatamente anterior ao fixado para viagem.

10 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 - Possuir Certificado CADASTUR no Ministério do Turismo, com apresentagdao do
Cadastro para o regular funcionamento, conforme art. 22 da Lei no 11.711 de 2008, Decreto
7.381/2010 e Decreto no 4898/2003;

10.2 - Observar as normas legzis quanto a regulamentagdo de atividades e servigos desempenhados
por Agencias de Viagens ou Agencias de Viagens e Turismo, consoante Decreto no 84.934, de 21 de
julho de 1980;

10.3 - Possibilitar o atendimento preferencial a Contratante, bem como praticar os demais atos
pertinentes, a fim de facilitar a opgéo de voos;

10.4 — Executar o servigo com a maior presteza e de forma direta, sem a participagdo de terceiros;
10.5 - Emitir, reservar e remarcar passagens zéreas nacionais e internacionais com fornecimento de
bilhete ao interessado através de posto ou PTA(s), quando fora da Sede da Contratante, no Brasil ou
exterior;

10.6 - Entregar bilhetes de passagens fora do nhorério de expediente, em local indicado ou colocado a
disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agencias de turismo ou aeroporto,
conforme o combinado;

10.8 - Assessorar e implementar definico do melhor roteiro, horério, frequéncia de partida e a
chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da retirada do bilhete,
desembaraco de bagagens;

10.9 - Resolver problemas que venham ocorrer com passageiros ou passagens, quando do embarque
ou desembarque;

10.10 - Propor outras vantagens indiretas, como: prazo para faturamento, cortesias e descontos
adicionais, devendo, serem considerados os precos efetivamente praticados pelas companhias
agéreas, inclusive, quanto as tarifas promocionzis e sem restricédo de companhia aérea;

10.11 - Emitir Nota Fiscal detalhando os servicos executados;

10.12 - N&o substabelecer a outrem, no todo ou em parte, os servigos pactuados.

10.13 - Empregar, na execugdo dos servicos, profissionais especializados, devidamente
uniformizados e identificados de forma visivel por meio de cracha;

10.14 — Manter colaboradores em numero suficiente, destinados ao pronto atendimento das
requisicbes de reservas e marcagdes de passagens, servico este ininterrupto, n&o justificando falha
no atendimento por motivo de ferias, licenca, greve, falta ao servigo, horario de almogo, horario fora
de expediente normal da contretada ou demis de colaborador;

10.15 — Disponibilizar o numero de telefone celular de um ou mais colaboradores para atendimento
urgente apos o expediente comearcial, bem como nos finais de semana e feriados;

10.16 - Dispor em seu nome 2 sob sua responsabilidade, dos empregados necessarios a perfeita
execugao dos servigos, cabendo-lhes fodos os pagamentos, inclusive dos encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios e fiscais previstos na legislagdo vigente e quaisquer outros, em
decorréncia de sua condigdo de empregadora. sem gualquer solidariedade da Contratante;

10.17 — Prestar todos os servicos contratados de forma plena e ininterrupta, durante ou fora do
expediente da Contratante;

10.18 — Responder pelos danos causados diretamente a |[EPA, decorrentes de sua culpa ou dolo;
10.19 - Dispor de terminais com sistema intzrlicado com as companhias aéreas;

10.20 - Indicar, em ate 05 (cinco) dias zpos a assinatura da ata de registro de pregos, 01(um)
preposto seu, a ser contatado para pronio atendimento nos fins de semana, feriados e em casos
excepcionais e urgentes, etravés de servico movel celular ou outro meio similar;

10.21 - Efetuar reservas, marcagéo e remarcaczo de viagens para a Contratante;

10.22 - Remeter ao 6rgdo gerenciador, as tzbelas atualizadas das tarifas de passagens aéreas e
terrestres, sempre que ocorrerem alteracées nos pregos, inclusive aquelas decorrentes de
promogoes;

10.23 - Reembolsar a IEPA & quantia pagea por essa com base no prego impresso no bilhete de
passagem nao utilizado;

(
2
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10.24 - Efetuar a imediata correcéo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relagédo ao
fornecimento de bilnetes de passzgens aéreas e tarrestres;

10.25 - Emitir ordens de passagens (PTAS) para as localidades indicadas pela Contratante, com
transmisséo imediata, informando o cédigo ce transmissdo e a Companhia Aérea;

10.26 - Cumprir com todas as normas estzbelecidas pela Agencia Nacional de Aviagdo Civil- ANAC,
pertinentes a legislacéo que regulamenta a materia;

10.27 - Arcar com eventuais prejuizos causados a IEPA eflou a terceiros, provocados por erros
cometidos por seus colaboradores na execucéo dos servigos;

10.28 — Confirmar reservas solicitadas imediatamente, somente justificando-se o atraso por motivo de
forca maior ou caso fortuito. O envio seré preferencialmente por e-mails podendo também ser usado
o fac-simile. Os numeros e enderecos eletronicos serdo fornecidos pelo IEPA;

10.29 - Refazer a reserva quando necessario e prestar diretamente ao interessado as devidas
informagdes sobre mudanca(s) efetuada(s)

10.30 - Substituir os bilhetes ce passagens zéreas e terrestres no utilizados por outro, com novo
itinerario ou desdobramento, quando solicitado pelo 6rgéo gerenciador, nas seguintes condicées:

a) quando houver aumento de custo, medizanie requisicéo, pelo valor complementar;

b) quando ndo houver aumento de custo, com dispensa de requisigéo;

¢) quando houver diminuigZo de custo, mediante emisséo de ordem de credito a favor do IEPA.

11 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A Contratante comprometer-se a:

11.1 = Informar a relacéo de servidores autorizados que manterdo contato com a Contratada;

112 - Efetuar as solicitagdes de bilhetes preferencialmente por e-mail, podendo utilizar
subsidiariamente o fac-simile ou contato telefonico, no qual a IEPA indicara: nome, trecho, data e
quantidade de bilhetes a serem emitidos;

11.3 — Comunicar a Contrataca divergéncizs entre a requisicio e a Nota Fiscal; erro(s) na emisséo da
Nota Fiscal e promover a devolucéo do bihets de passagem ou da Nota Fiscal/Fatura, conforme o
caso;

11.4 — Receber e atestar as Nota Fiscal correspondentes, por intermédio da Unidade Administrativa
do IEPA.

12 - DAS PASSAGENS NAO UTILIZADAS

12.1 - Seréo observadas as regras das companhias aéreas e a legislagdo pertinente, a passagem
aérea emitida e paga que porveniura ndo for utilizada devera:

12.1.1 — A revers&o de passagem ndo utllizadz se daréd mediante glosa dos valores respectivos na
propria fatura mensal apresentadz pela con a;

12.1.2 — Quando da efetuacéo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razéo do cancelameanto das passagens aéreas néo utilizadas serdo considerados pelo IEPA;

12.1.2 — Ser remarcada, por conveniéncia ca Contratante.

12.2 - Especificamente por ocasido do pagamento da fatura correspondente ao ultimo decéndio da
vigéncia do Contreto serd feita compensaczo de oficio para todos os pedidos de reembolso
pendentes.

12.3 — A empresa registrada devera recolher, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do
encerramento do presente Contrato, mediante deposito em conta do |[EPA, os valores das passagens
aéreas pendentes de compensacéo.

13 - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DOS SERVIGOS

13.1 - A execugdo do servico sara acompanhada e fiscalizada por servidor e/ou comisséo designado
através de Portaria na condigéc de representante do 6rgéo gerenciador;

13.2 - O representante do IEPA anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo da ata de registro de pragos, inclusive @ observancia do prazo de vigéncia, determinando o
que for necessério a regularizacéo das faltzs ou defeitos observados;

13.3 - As decisdes e providencias que ulirapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a aprovacao das medidas convenientes;

13.4 - A existéncia da fiscalizacdo de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade da empresa
registrada na prestacéo dos servigos a serem executados;

13.5 - A empresa registrada devera manter preposto, aceito pelo IEPA, durante o periodo de vigéncia
da ata de registro de pregos, para representa-lz sempre que for necessario.
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14 — DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera efetuado, mediante deposito bancério em conta corrente, ate o 10°(decimo)
dia util da apresentagdo da nota fiscal devidamente atestada pelo servidor responsavel pela
fiscalizagdo da ata de registro de pregos. observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 50 da
Lei no 8.666/93;

14.2 — Sera considerada, para fins de pagamento, a data do “atesto” certificando o recebimento
definitivo do servico por este IEPA;

14.3 - E condicdo para o pagamento a apresentacdo de Nota Fiscal detalhada da execugdo do objeto
deste Edital, que sera apurada a partir da soma do valor ofertado pela prestagido de servigo de
Agenciamento de Viagens compreendendo oz servicos de emissdo, remarcagéo e cancelamento
abrangidos por passagem aérea nacional € internacional, multiplicado pela quantidade de passagens
aéreas emitidas no periodo, bem como a comprovacéo de regularidade para com a Seguridade Social
e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

14.4 - A |EPA pagara, ainda, @ empresa registrada o valor da passagem aérea acrescido da taxa de
embarque emitida no periodo faturado;

14.5 — Cada Nota Fiscal devera vir acompannada de mapa demonstrativo, com as seguintes
informagdes: numero da requisicéo de bilhete, identificagdo do bilhete, nome do passageiro, trecho,
custo do bilhete, copia do bilhete de passagem:

14.6 — Caso a Nota Fiscal seje devolvida por inexatiddo, o novo prazo sera contado a partir da sua
reapresentacdo e novo “atesto”

14.7 — A devolugéo da Nota Fiscal ndo aprovada, em hipoétese alguma servira de pretexto para que a
empresa regisirada suspenda & prestacéo dos servicos;

14.8 - A empresa registrada indicara na Note Fiscal o nome do Banco e o numero da agencia e da
conta-corrente para efetivacéo do pagamenio, observando-se que o CNPJ constante na nota fiscal e
da conta corrente devera ser o mesmo regisirado na Nota de Empenho;

14.9 — Havendo erro na Nota Fiscal ou ou cunstancia que desaprove a liquidagéo da despesa, o
pagamento sera sustado ate que a Contratadz providencie as medidas saneadoras necessarias, n&o
ocorrendo, neste caso, quaiscuer onus para o |EPA;

14.10 — A |EPA podera deduzir do montante = nagar os valores correspondentes a eventuais multas
ou indenizagbes devidas pela empresa regisirada, sendo-lhe assegurado o contraditério e a ampla
defesa;

14.11 - Nenhum pagamento serd efetuaco enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagéo
financeira que |he for imposta, em virtude dz penelidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos;

14.12 - O pagamento s¢ sera rzalizado apos = comprovacao de regularidade da empresa registrada
junto a Fazenda Nacional, 2 Seguridade Social o FGTS e da Fazenda Estadual, exigidas na fase de
habilitagdo do certame licitatério;

14.13 - No caso de eventual atraso de pagzamento, desde que a empresa registrada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagéo financeira
devida pela Contratante, entre a data acima referida & a correspondente ao efetivo adimplemento da
parcela, sera mediante a aplicacéo da seguint mula:

EM=1xNx VP

Onde:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para ¢ pagamento & a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga; e

| = indice de atualizag&o financeira = 0,0001644, assim apurado:

I = (TX/100) | = (6/100) | = 0,0001644

365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

1413 - A mora na apresentagdo des ceriiddes ou documentos pertinentes ou a reiterada
procrastinacéc em apresenta-los e causa de revogacéo da ata de registro de pregos.
14.14 - Conforme Decreto Estadual n® 1278/77, no momento da liquidagdo da despesa, a empresa
registrada devera comprovar perante @ CONTRATANTE por meio das respectivas certiddes, que se
encontra adimplente com suas obrigagdes tributarias, previdenciarias e trabalhistas;

15 — DAS PENALIDADES

ATA REGISTRO DE PREGO N° 017/2013-IEPA DO P.E. N° 009/2013/12PA - B.A N°12.011812013- IEPA - OBJETO: Prestagdo de Servigos de Emissao de Passagens
8.901-025 - Macapa-Ap - Fone/Fax: 3212-4303
- CNPJ (MF): n® 34.927.285/0001-22 p.5




’
e
1EAR,/ :
GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnoldgicas - IEPA

Comissdo Permanente de Licitacdo
ATA DE REGISTRO DE PRECOS n.° 017/2013-IEPA

15.1 - A empresa registrada ficara sujeita, nos casos de atraso injustificado no fornecimento,
inexecucéo total ou parcial do contrato a ser firmado, as sangdes previstas na Lei n® 10.520/2002, a
serem aplicadas pela autoridade competente do [EPA, conforme a gravidade do caso, assegurado o
direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura causados a
Administracdo, e das cabiveis cominacdes penais, na forma descrita no Edital de Licitagdo IEPA n°
009/2013.

16 - DA REVOGAGAO DA ATA E CANCELAMENTO DO REGISTRO

16.1. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

16.1.1. Descumprir as condigdes da ata de regisiro de prego;

16.1.2. N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragéo, sem justificativa aceitavel;

16.1.3. Sofrer sangbes previstas nos incisos Il ou |V do caput do art. 87 da Lei no 8.666, de 1993, ou
no art. 7° da Lei no 10.520, de 2002.

16.3. O cancelamento de registro de precos nas hipdteses previstas no item 16.1, sera formalizado
por despacho do 6rgéo gerenciador, assegurzdo o contraditério e a ampla defesa.

17 - DA VIGENCIA

A vigéncia desta Ata de Registro de Precos ¢ de doze meses, contado da publicag&o do extrato no
Org&o da Imprensa Oficial do Estado.

18. DA PUBLICIDADE
18.1. O extrato da presente Ata de Regisiro ce Pregos sera publicado no érgéo da Imprensa Oficial
do Estado, conforme o disposto no paragrafo unico do art. 61 da Lei no 8.666/1993.

19 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

19.1 — Possiveis indefinigdes. omissdes, falhas ou incorregdes das especificagdes ora fornecidas nao
poderéo jamais constituir pretexto para a empresa REGISTRADA cobrar “servigos extras” e/ou alterar
a composicao de pregos unitérios. Considerar-se-4, a empresa Registrada como especializada na
execucéo dos servicos em questdo e que. por conseguinte, devera ter computado no valor da sua
proposta tambem as complementagdes por acaso omitidas nas especificagdes, mais implicitas e
necessarias ao adimplemento co objeto.

19.2. O registro de pregos objeto desta ata e 2 sua assinatura pelas partes ndo geram para o IEPA
obrigag&o ce solicitar o fornecimento que deles poderé advir independentemente de estimativa de
consumo indicada no Edital de LicitacZo IEPA n° 009/2013.

19.2. A empresa signatéria desta ata, cujo preco e registrado, declara estar ciente de suas obrigagées
para com a IEPA, nos termos do Edital de Licitac&o IEPA n° 009/2013 e da sua proposta, que passam
a fazer parte da presente ata e a reger as relacdes entre as partes, para todos os fins.

19.3. Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de Pregos, durante sua
vigéncia, podera ser utilizada por qualquer orgéo ou entidade da Administragdo Publica que ndo
tenha participado do procedimento licitatério, mediante anuéncia do érgéo gerenciador nos termos do
art. 22 do Decreto no 7.892/2073.

19.3.1. As aquisi¢cdes ou contraiagdes adicionais 2 que se refere o item anterior ndo poderdo exceder,
por 6rgéo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na ata de registro de pregos para o ¢rgéo gerenciador e érgaos participantes.

16.3.2. O quantitativo decorrente das adesées a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, @ao quintuplo do quentitativo de cacz item registrado na ata de registro de pregos para o
6rgéo gerenciador € 6rgaos pe-ticipantes. independente do numero de 6rgdos ndo participantes que
aderirem.

19.4. As demais condigdes estdo consignzdas nos seguintes documentos, que sdo parte desta ata,
independentemente de transcrigéo:

19.4.1. Edital de Licitagéo |EPA n® 009/2013

19.4.2. Termo de Referencia, correspondente zo Anexo | do Edital de Licitagao IEPA n° 009/2013;
19.4.3. Proposta da empresa registrada, ajustada 20 ultimo lance do pregéo.

20. DO FORO
20.1. O foro da Seg&o Judiciaria do Estado do Amaps, foro da Cidade de Macapa/AP, é o competente

para solucionar conflitos de interesse entre 0 IEPA/AP e a empresa adjudicataria, relativa a presente
ata e aos contratos dela advindos.
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E por estarem assim, justas e acordadas, as partes assinam a presente ata em trés vias de igual teor
e forma para todos os fins de direito.

Macapa-Ap, 02 de agosto de 2013.

.-

/

Orgavb gerenciador:

\
AUGUSTO DE OLIEIRA JUNIOR
DIRETOR PRESIDENTE DO IEPA
CNPJ:34,527.285/0001-22

Pela empresa adjudicataria:
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A COSTA DA SILVA — ME (AP TURISMO)
CNPJ: 14.185.186/0001-05

ALAN COSTA DA SILVA
CPF: 790.582.642-20

Proprietario
Testemunhas: : / ;
NOME: B
CPF: 360257 32-79)
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